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PASOS PARA SUBIR UNA FOTO AL PORTAL RedBio-UNA 

 
Elaborado por Miguel Garmendia Z, RedBio-UNA 

 
Existen dos maneras de subir fotos, la primera es enviándola en un archivo 
adjunto a garmendiaz@una.edu.ni, la segunda es siguiendo los siguientes 
pasos: 
 

1. Haga Clic en Imágenes 
2. Haga clic sobre la frase que dice “haga clic aquí” 

 

 
 

3. Aparecerá una barra de herramientas como la mostrada a contignación, 
haga clic en Insertar/Editar Imágenes 
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4. En el cuadro de diálogo llamado “Propiedades de Imágenes”, haga clic 

en “Cargar”, diríjase a “Examinar…” y busque su imagen. 
 

 

 
 

5. Buscada y seleccionada su imagen, haga clic en “Enviar al Servidor” 
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6. En el siguiente cuadro cambie donde dice “Anchura” a 500 cuando sea 

mayor de esta cantidad y déle clic en OK 

 
 

7. Borre donde dice “Suba foto del usuario” y escriba un texto referente a la 
foto, lugar, nombre de la especie, importancia, etc y haga clic en enviar 
información 

 

 
 

Su información será enviada al administrador del sitio quien dará pase o 
rechazará (en caso que la foto no corresponda con los objetivos del Portal 
Web) la publicación de la imagen. 
 
 
Ir a Portal: http://redbio.una.edu.ni/
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